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涞水县机构编制委员会办公室

关于做好2016年度事业单位法人年度报告公示工作的

通  知

县直各部门，各有关事业单位：

按照《事业单位登记管理暂行条例》（国务院令第411号，以下简称《条例》）、《事业单位登记管理暂行条例实施细则》（以下简称《实施细则》）和《事业单位法人年度报告公示办法（试行）》的有关规定，2016年度事业单位法人年度报告公示工作已经展开。为进一步创新工作方法，提高行政效能，2016年度事业单位法人年度报告公示工作全部在网上完成，并报送纸质材料。现将有关具体事宜通知如下：

一、办理时限和内容

事业单位法人应当于2017年1月1日至3月31日前（逾期年报系统自动关闭，不再办理），向县事业单位登记管理局报送2016年度执行《条例》及其《实施细则》情况的年度报告，并委托县事业单位登记管理局将《事业单位法人年度报告书》内容通过 “涞水县机构编制网”向社会公示。事业单位对年度报告的真实性负责。

二、工作程序和方法

（一）填写事业单位法人年度报告书

在IE浏览器下，进入“事业单位在线”网站，点击“事业单位用户登录”，再点击“非试点省：申请年度报告”。同时，插入登记系统光盘，输入用户名，登录，填写《事业单位法人年度报告书》。其具体填写方法，按“事业单位在线”网站中“服务指南”填写。

（二）事业单位法定代表人及其举办单位审查

1、下载《事业单位法人年度报告书》，由事业单位法定代表人审核、亲笔签字，并加盖行政公章。

2、举办单位除对《事业单位法人年度报告书》属实性情况进行审查外，还需要进行保密审查。如情况属实、不涉密，签署“该年度报告情况属实，经保密审查，可以向社会公示”的意见；否则，据实签署意见，并说明情况。

（三）报送事业单位法人年度报告书

1、按照原方法继续登录光盘，在相应附件处添加《事业单位法人证书》（副本）、2016年度年末资产负债表和已签字盖章的《事业单位法人年度报告书》扫描件（《事业单位法人年度报告书》添加到“登记管理机关要求提交的其他相关文件”栏中），然后，点击“提交申报材料至涞水县事业单位登记管理机关”按钮，完成网上提交。

2、将举办单位审查同意并签署保密意见的《事业单位法人年度报告书》报县事业单位登记管理局，同时县事业单位登记管理局将对事业单位法人证书正、副本原件进行审查。

（四）注意事项

1、《事业单位法人年度报告书》扫描件必须与上报的《事业单位法人年度报告书》电子版一致，否则，事业单位相应承担信息公示产生的相关责任。
2、涉密单位，仍需报送纸质版《事业单位法人年度报告书》。

三、认真做好组织实施工作

各主管部门要高度重视，精心组织。各事业单位要充分发挥主体作用，积极履行法人义务，按照有关要求，认真抓好落实，确保2016年度事业单位法人年度报告公示工作顺利完成。对于不按照《条例》和《实施细则》的规定报送年度报告的，登记管理机关根据情况分别给予书面警告并通报其举办单位、暂扣《事业单位法人证书》及单位印章并责令限期改正、撤销登记并收缴《事业单位法人证书》及单位印章的处罚。
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