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序号 管理事项 牵头部门 涉及部门 备注

1 报废机动车回收拆解管理 县商务局 县发改局、县公安局、县生态环境局、县交通运输局、县市场监督管理局

2 单用途商业预付卡管理 县商务局 县市场监督管理局



无极县商务局职责边界清单

序号 管理事项 涉及部门 职责分工 相关依据 备注

1
报废机动车回收拆

解管理

县商务局
县商务局为报废机动车回车拆解监管工作的主管
部门，负责对本行政区域内报废机动车回收拆解
相关活动实施监督管理。

《报废机动车回收管理办法》（国务院令第
715号）第四条第二款、《报废机动车回收管理办
法实施细则》（商务部、发改委、工信部、公安
部、生态环境部、交通部、县场监管总局令2020
年第2号）第五条第一款。

县发改局
县发改局负责资源综合利用的指导，回收零部件
再制造，积极争取国家及省相关资金支持等工作
。

《报废机动车回收管理办法》（国务院令第
715号）第四条第二款、《报废机动车回收管理办
法实施细则》（商务部、发改委、工信部、公安
部、生态环境部、交通部、县场监管总局令2020
年第2号）第五条第四款、《汽车零部件再制造规
范管理暂行办法》（发改环资规〔2021〕528号）
第四条。

县公安局
县公安局负责对报废机动车回收拆解行业治安状
况、买卖伪造票证等活动实施监督管理，并依法
处置。

《道路交通安全法》（2011年5月1日起施行）、
《报废机动车回收管理办法》（国务院令第
715号）第四条第二款，第二十条、《报废机动车
回收管理办法实施细则》（商务部、发改委、工
信部、公安部、生态环境部、交通部、县场监管
总局令2020年第2号）第五条第二款。

县生态环境局

县生态环境局负责对报废机动车回收拆解企业回
收拆解活动的环境污染防治工作进行监督管理，
建立危险废物等固体废物污染环境防治信息平
台，推进固体废物收集、转移、处置等全国成监
控和信息化追溯防止造成环境污染，并依据相关
法律法规处理。

《固体废物污染环境防治法》（2020年4月29全国
人大常委会修订、主席34号令）第十六条、《报
废机动车回收管理办法》（国务院令第715号）第
四条第二款、《报废机动车回收管理办法实施细
则》（商务部、发改委、工信部、公安部、生态
环境部、交通部、县场监管总局令2020年第2号）
第五条第三款。



序号 管理事项 涉及部门 职责分工 相关依据 备注

1
报废机动车回收拆

解管理

县交通运输局

县交通运输局负责查处机动车维修业户承修已报
废机动车、擅自改装机动车等违法经营行为；负
责道路运输车辆县场准入、退出管理，对已达到
强制报废标准的，依法收回车辆营运证。

《机动车维修管理规定》（交通部2021年18号
令，自2021年8月11日起施行）第二十二条，第五
十一条、《报废机动车回收管理办法》（国务院
令第715号）第四条第二款、《报废机动车回收管
理办法实施细则》（商务部、发改委、工信部、
公安部、生态环境部、交通部、县场监管总局令
2020年第2号）第五条第四款。

县市场监督管理局
县市场监督管理局负责依法查处违反市场监督管
理法律法规、非法回收拆解报废机动车等违法违
规行为。

《报废机动车回收管理办法》（国务院令第
715号）第四条第二款、《报废机动车回收管理办
法实施细则》（商务部、发改委、工信部、公安
部、生态环境部、交通部、县场监管总局令2020
年第2号）第五条第四款。

2
单用途商业预付卡

管理

县商务局

县商务局负责对单用途商业预付卡（其他发卡企
业）的监督管理工作，包括：单用途商业预付卡
的备案管理工作、发行与服务管理工作、预收资
金管理工作。

《单用途商业预付卡管理办法（试行)》第五条。

县市场监督管理局
县市场监督管理局负责业务职能范围内，涉及消
费者权益纠纷等举报投诉事宜的处理。

《单用途商业预付卡管理办法（试行)解读》第三
十五条



无极县商务局职责任务清单
序号 内设机构名称

对应部门“三定”规定主要
职责及内设机构具体职责

序号 内设机构细化分解工作任务 备注

1 办公室

负责机关日常工作的协调和督查，负责机
关文电、会务、机要、保密、档案、信访
、政务公开、政工人事、后勤保障等工
作，负责机关财务及国有资产管理工作；
承办人大代表建议、政协委员提案答复工

作；负责局属国有企业改革工作。

1
负责机关日常运转，承担局党组会议、局务会、
局长办公会议议定事项落实情况的督促检查。

2 负责拟订机关有关工作规则、制度并监督执行。

3
负责机关财务管理、国有资产管理和会计核算等
工作，拟订相关制度并监督执行。

4
负责预决算编制、执行和管理等工作。负责资金
使用的监督管理。负责国库集中支付和非税收入
、银行账户的监督管理工作。

6
承担机关公文审核，文电批转，机要、文印、印
章、档案管理工作。

7
负责组织办理人大代表建议和政协委员提案办理
工作。

8 负责机关政务公开工作。

9
负责机关保密管理工作，指导各科室、单位做好
信息安全工作。负责机关涉密公文管理。

10
负责机关办公用房、公务用车管理、办公用品以
及安全保卫等服务保障工作。

11
承担人民群众来信、来访工作，协调督办相关信
访工作。

12
承担县委县政府决策部署、县领导重要指示批示
、重要工作实施推进和局领导批办事项贯彻落实
情况的督促检查。

13
承担机关和所属事业单位领导班子建设、干部队
伍建设工作，拟订相关制度、措施并组织实施。

14
负责局机关及所属事业单位的机构改革，职责、
编制、职数调整及相关方面的日常管理工作。



1 办公室

负责机关日常工作的协调和督查，负责机
关文电、会务、机要、保密、档案、信访
、政务公开、政工人事、后勤保障等工
作，负责机关财务及国有资产管理工作；
承办人大代表建议、政协委员提案答复工

作；负责局属国有企业改革工作。

15

负责公务员制度、事业单位相关制度的组织实施
和机关、所属事业单位的人员管理，承担干部任
免、调配、考核、教育培训、监督、奖惩及档案
管理等相关工作。

16
负责机关及所属事业单位在职、离退休人员工资
福利审核发放、社会保险参保缴费、住房公积金
核定缴纳等工作。

17
负责机关和所属单位临时出境人员政治审查等相
关工作。

2 贸易法规股

负责编制商务发展中长期规划，提出年度
和阶段性工作计划，负责商务领域前瞻性
研究和重大商务课题调研工作，负责商务
行政执法监督管理工作，负责行政执法合
法性法制审查，开展法制宣传教育，承担
行政复议、行政应诉、行政赔偿等工作；
负责政务信息、商务新闻发布等工作。监
测、分析生活必需品市场运行和商品供求
状况，调查分析商品价格信息，负责市场
预测、预警和信息引导并提出市场运行及
调控政策建议；承担生活必需品市场供应
应急管理机制相关工作，负责商务系统生
活必需品突发事件的应对工作；负责单用
途商业预付卡管理工作，推动零售商供应
商公平交易；负责报废汽车回收（含拆
解）行业监督管理相关工作；拟订全县电
子商务发展相关政策、规则、措施并组织
实施，推进电子商务产业园区（基地）和
重大项目建设；负责商务领域违法行为的

监督检查等工作。

1
负责起草全局性发展规划、工作谋划、年度工作
安排和重要对上汇报等综合文稿的起草工作。指
导各科室起草全市商贸服务业重大政策措施。

2
负责组织起草商务领域重大调研课题。指导各科
室开展前瞻性研究、分析，组织起草重大分析报
告。

3

负责依法行政监督、法制培训、普法宣传、合法
性审查等法治建设工作，并指导各科室、单位进
行公平竞争审查工作；承担行政复议、行政应诉
、行政赔偿等工作。

4
负责指导各科室、单位编辑、上报政务信息。负
责组织各科室、单位配合宣传部门开展宣传、推
介工作，并指导进行新闻发布等活动。

5
负责对接并配合城市总规编制工作，结合我市商
贸流通业发展等实际，对正在编制的城市商业网
点规划进行修改完善。

6

负责指导开展电子商务进农村综合示范工作，推
动县级电商公共服务中心、仓储物流配送中心、
乡镇配送中心和村级服务站建设，推进农村市场
体系建设，完善农村现代流通网络。

7
负责推进我县商贸物流体系建设，指导有关企业
加强冷链物流等基础设施建设，促进产销衔接和
农超对接工作。



2 贸易法规股

负责编制商务发展中长期规划，提出年度
和阶段性工作计划，负责商务领域前瞻性
研究和重大商务课题调研工作，负责商务
行政执法监督管理工作，负责行政执法合
法性法制审查，开展法制宣传教育，承担
行政复议、行政应诉、行政赔偿等工作；
负责政务信息、商务新闻发布等工作。监
测、分析生活必需品市场运行和商品供求
状况，调查分析商品价格信息，负责市场
预测、预警和信息引导并提出市场运行及
调控政策建议；承担生活必需品市场供应
应急管理机制相关工作，负责商务系统生
活必需品突发事件的应对工作；负责单用
途商业预付卡管理工作，推动零售商供应
商公平交易；负责报废汽车回收（含拆
解）行业监督管理相关工作；拟订全县电
子商务发展相关政策、规则、措施并组织
实施，推进电子商务产业园区（基地）和
重大项目建设；负责商务领域违法行为的

监督检查等工作。

8

推动夜经济发展，完善夜经济工作推进机制，组
织开展特色品牌活动，提升品牌形象。指导督促
商业街区在规划设计、业态引进、基础设施完善
、优化环境等方面加快提升改造步伐。

9
监测、分析生活必需品市场运行和商品供求状
况，负责商务系统生活必需品突发事件的应对工
作。

10
负责消费品市场预测、预警和信息引导并提出市
场运行及调控政策建议，社会消费品零售总额的
监测、调度和分析。

11
负责应急状况下对全市重点商超、批发市场生活
必需品的供应渠道、价格以及生产供应等情况实
行跟踪监测，全力做好市场保供工作。

12
根据《单用途商业预付卡管理办法》（试行），
负责对符合发行单用途商业预付卡条件的发卡企
业进行备案、管理、检查等工作。

对应部门权责清单中行
政检查类第1项

13
负责对本行政区域内报废机动车回收活动实施监
督管理，促进行业健康有序发展。

对应部门权责清单中行
政检查类第2项。

14
负责贯彻执行国家、省、市、县电子商务与商务
信息化建设相关政策、措施，研究拟定全县电子
商务发展相关政策、规划、规则、措施并组织实
施。

15
负责推进全县电子商务服务体系建设，推进电子
商务产业园区（基地）和重大项目建设。

16
负责对违反《报废机动车回收管理办法》规定的
行政处罚。

局权责清单中行政处罚
类第1至6项。

17
负责对违反《单用途商业预付卡管理办法（试
行）》规定的行政处罚。

局权责清单中行政处罚
类第7至22项。

3 安全生产管理股

配合有关部门做好商贸流通行业的安全生
产监督管理工作，指导督促所属企事业单
位和大型商超开展安全生产宣传、教育和
培训工作，依法组织或参与组织有关事故
调查处理，指导督促所属企事业单位和大
型商超安全生产工作。

1
负责配合应急、消防等部门开展安全生产、消防
等工作。

2
负责指导督促所属企事业单位和大型商超企业开
展安全生产宣传、教育和培训工作。

3
负责指导督促所属企事业单位和大型商超贯彻安
全生产法律法规，落实安全防范措施。


