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部门职责登记表   

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任处室
	备注

	1
	贯彻执行国家、省、市有关城乡建设、住房保障、住房改革制度及房产管理、人防工作的方针、政策和法律、法规等。拟订全区城乡建设、住房保障、住房改革制度及房产管理行业发展总体规划并组织实施；研究提出城乡建设、房产管理、人防工作的重大问题的政策建议
	城乡建设、住房保障、住房改革制度及房产管理、人防工作的方针、政策和法律、法规等
	办公室
	

	
	
	拟订全区城乡建设、住房保障、住房改革制度及房产管理行业发展总体规划并组织实施
	办公室
	

	
	
	城乡建设、房产管理、人防工作的重大问题的政策建议
	办公室
	

	2
	负责全区建立和完善住房保障体系指导工作；编制保障性住房年度计划；会同有关部门开展国家、省、市和区有关保障住房资金安排的组织实施工作；协同有关部门编制本区住宅建设中长期规划和年度计划；负责全区住房制度改革
	住房保障体系指导工作
	房产管理科
	

	
	
	编制保障性住房年度计划
	房产管理科
	

	
	
	保障住房资金安排的组织实施工作
	房产管理科
	

	
	
	编制本区住宅建设中长期规划和年度计划
	房产管理科
	

	
	
	住房制度改革
	房产管理科
	

	3
	拟定全区人民防空发展规划，编制人民防空工作年度计划并督导落实。参与管理城市地下空间开发利用规划编制工作。编制全区人民防空建设规划。组织编制人民防空工程、人口疏散地域（基地）、人民防空信息化等规划并督导落实。审核城市总体规划中人民防空内容
	人民防空发展规划
	建设工程管理科
	

	
	
	人民防空工作年度计划并督导
	建设工程管理科
	

	
	
	管理城市地下空间开发利用规划编制
	建设工程管理科
	

	
	
	人民防空建设规划
	建设工程管理科
	

	
	
	人民防空工程、人口疏散地域（基地）、人民防空信息化等规划并督导
	建设工程管理科
	

	
	
	审核城市总体规划中人民防空内容
	建设工程管理科
	

	4
	负责推行工程建设标准。组织实施工程建设

实施阶段的国家标准、全国统一的行业标准及工程建设地方标准；拟订工程建设标准和建设项目可行性研究评价方法、经济参数、建设标准和工程造价的管理制度；指导监督各类建设标准定额的实施和工程造价计量计价；组织发布工程造价信息；负责全区城建档案管理工作
	工程建设标准
	建设工程管理科
	

	
	
	工程建设实施阶段的国家标准、全国统一的行业标准及工程建设地方标准
	建设工程管理科
	

	
	
	工程建设标准和建设项目可行性研究评价方法、经济参数、建设标准和工程造价的管理制度
	建设工程管理科
	

	
	
	指导监督各类建设标准定额的实施和工程造价计量计价
	建设工程管理科
	

	
	
	组织发布工程造价信息
	建设工程管理科
	

	
	
	城建档案管理
	建设工程管理科
	

	5
	负责建筑市场的监督管理。负责国家规定必须招标的房屋建筑和市政基础设施工程招标投标活动的监督工作；贯彻落实勘察设计、施工、建设监理的地方性法规、政府规章；负责工程建设、建筑业、装饰装修、勘察设计、建设监理、工程检测、造价咨询和建设机械材料装备等行业管理，拟订行业发展战略、中长期发展规划、改革方案、产业政策、规章制度并监督执行；制定规范建筑市场各个主体行为的规章制度并监督执行；组织协调建筑企业参与国际工程承包、建筑劳务合作
	建筑市场的监督管理
	建设工程管理科
	

	
	
	必须招标的房屋建筑和市政基础设施工程招标投标活动的监督工作
	建设工程管理科
	

	
	
	勘察设计、施工、建设监理的地方性法规、政府规章
	建设工程管理科
	

	
	
	工程建设、建筑业、装饰装修、勘察设计、建设监理、工程检测、造价咨询和建设机械材料装备等行业管理，拟订行业发展战略、中长期发展规划、改革方案、产业政策、规章制度并监督执行
	建设工程管理科
	

	
	
	建筑市场各个主体行为的规章制度并监督执行
	建设工程管理科
	

	
	
	建筑企业参与国际工程承包、建筑劳务合作
	建设工程管理科
	

	6
	负责建筑工程质量安全监管。贯彻落实建筑工程质量、施工安全和竣工验收备案的政策、规章制度并监督执行；负责房屋建筑和市政公用基础设施建设期间安全生产监管；组织或参与工程重大质量、安全事故的调查处理；负责落实建筑业、工程勘察设计咨询业的技术政策并指导实施；负责建设工程消防设计审查工作
	建筑工程质量安全监管
	建设工程管理科
	

	
	
	建筑工程质量、施工安全和竣工验收备案的政策、规章制度并监督执行
	建设工程管理科
	

	
	
	房屋建筑和市政公用基础设施建设期间安全生产监管
	建设工程管理科
	

	
	
	组织或参与工程重大质量、安全事故的调查处理
	建设工程管理科
	

	
	
	筑业、工程勘察设计咨询业的技术政策并指导实施
	建设工程管理科
	

	
	
	建设工程消防设计审查工作


	建设工程管理科
	

	7
	负责房地产市场的监督管理。拟订房地产业的行业发展规划、产业政策；负责房地产开发行业管理工作；拟订房地产开发建设发展规划和政策；指导房地产市场信用体系建设和管理；研究制定房地产开发、房屋征收和补偿的规章制度并监督实施；指导国有土地上房屋征收与补偿工作。
	房地产业的行业发展规划、产业政策；负责房地产开发行业管理工作
	建设工程管理科
	

	
	
	房地产开发建设发展规划和政策
	建设工程管理科
	

	
	
	房地产市场信用体系建设和管理
	建设工程管理科
	

	
	
	研究制定房地产开发、房屋征收和补偿的规章制度并监督实施
	建设工程管理科

城镇建设管理科
	

	
	
	指导国有土地上房屋征收与补偿工作。
	城镇建设管理科
	

	8
	指导城市建设工作。研究制定城市建设的政策、规章制度并指导实施；研究制定全区建设行业的发展规划；指导城市建设行业相关专业规划编制并监督实施；负责谋划、编制区本级基础设施建设项目，编制区本级年度建设资金使用计划和资金使用管理；负责城市建设投融资管理工作；负责全区城镇化建设和管理工作。
	研究制定城市建设的政策、规章制度并指导实施
	建设工程管理科
	

	
	
	研究制定全区建设行业的发展规划
	建设工程管理科
	

	
	
	指导城市建设行业相关专业规划编制并监督实施
	建设工程管理科
	

	
	
	负责谋划、编制区本级基础设施建设项目，编制区本级年度建设资金使用计划和资金使用管理
	建设工程管理科
	

	
	
	负责城市建设投融资管理工作
	建设工程管理科
	

	
	
	负责全区城镇化建设和管理工作。
	建设工程管理科
	

	9
	指导村镇建设。贯彻落实村镇建设政策并指导实施；指导农村住房建设和安全及危房改造；负责督导考核全区县城建设（县城建设攻坚行动）、城镇生态建设及绿化、公园绿地、城镇公厕的规划建设工作；指导重点镇和特色小城镇建设；负责历史文化名城（镇、村）的申报、保护和监督管理工作。
	贯彻落实村镇建设政策并指导实施
	建设工程管理科
	

	
	
	农村住房建设和安全及危房改造
	建设工程管理科
	

	
	
	督导考核全区县城建设（县城建设攻坚行动）、城镇生态建设及绿化、公园绿地、城镇公厕的规划建设工作
	建设工程管理科
	

	
	
	重点镇和特色小城镇建设
	建设工程管理科
	

	
	
	历史文化名城（镇、村）的申报、保护和监督管理工作
	建设工程管理科
	

	10
	负责民用建筑节能、墙体材料革新和工业废渣综合利用管理工作；贯彻落实建筑节能、建设科技发展的政策、规划并指导实施；组织实施重大建筑节能项目；指导和推动建筑节能减排、绿色建筑发展和建设行业信息化；负责建设行业各类人员培训教育。
	民用建筑节能、墙体材料革新和工业废渣综合利用管理工作
	建设工程管理科
	

	
	
	建筑节能、建设科技发展的政策、规划并指导实施
	建设工程管理科
	

	
	
	实施重大建筑节能项目
	建设工程管理科
	

	
	
	建筑节能减排、绿色建筑发展和建设行业信息化
	建设工程管理科
	

	
	
	建设行业各类人员培训教育
	建设工程管理科
	

	11
	负责全区建设领域和农民工工资清欠工作的协调督导，指导全区建设领域拖欠工程款和农民工工资的整体工作。
	建设领域和农民工工资清欠工作的协调督导，指导全区建设领域拖欠工程款和农民工工资的整体工作
	建设工程管理科
	

	12
	负责全区房产交易市场管理。会同有关部门拟订房地产调控政策并监督执行。负责牵头组织开展全区房产交易市场秩序专项整治活动；负责新建商品房预售资金和存量房交易结算资金的监管；负责加强对房产市场信息监测和运行分析。
	房产交易市场管理
	房产管理科
	

	
	
	房地产调控政策并监督执行
	房产管理科
	

	
	
	牵头组织开展全区房产交易市场秩序专项整治活动
	房产管理科
	

	
	
	新建商品房预售资金和存量房交易结算资金的监管备案
	房产管理科
	

	
	
	加强对房产市场信息监测和运行分析。
	房产管理科
	

	13
	负责拟订房屋交易、房屋租赁、房地产估价与经纪管理、物业管理的规章制度并监督实施，指导监督房屋产权管理等工作；负责城镇个人住房信息系统建设与管理工作；负责区本级房屋交易管理工作；负责房产测绘和测绘成果管理工作。
	拟订房屋交易、房屋租赁、房地产估价与经纪管理、物业管理的规章制度并监督实施，指导监督房屋产权管理等工作
	房产管理科
	

	
	
	城镇个人住房信息系统建设与管理工作
	房产管理科
	

	
	
	区本级房屋交易管理工作
	房产管理科
	

	
	
	房产测绘和测绘成果管理工作
	房产管理科
	

	14
	负责全区物业管理企业的行业管理工作；负责协调、指导全区物业管理工作；负责指导全区住宅专项维修资金的管理工作。负责全区房屋安全鉴定管理和住宅室内装饰装修管理工作；负责全区直管公房的管理工作。
	全区物业管理企业的行业管理工作
	房产管理科
	

	
	
	协调、指导全区物业管理工作
	房产管理科
	

	
	
	住宅专项维修资金的管理工作
	房产管理科
	

	
	
	房屋安全鉴定管理和住宅室内装饰装修管理工作
	房产管理科
	

	
	
	直管公房的管理工作
	房产管理科
	

	15
	贯彻国家人民防空城市等级划分标准，落实防护建设要求。负责人民防空工程建设技术、质量、造价管理，监督人民防空工程维护与使用管理，指导城市地下空间开发利用落实兼顾人民防空要求。负责组织区直机关战时人口疏散地域（基地）建设，指导全区人口疏散地域（基地）建设，指导全区利用人民防空工程和人口疏散地域（基地）建设防灾应急避难场所。指导重要经济目标单位落实防护建设要求。
	人民防空城市等级划分标准，落实防护建设要求
	建设工程管理科
	

	
	
	人民防空工程建设技术、质量、造价管理，监督人民防空工程维护与使用管理，指导城市地下空间开发利用落实兼顾人民防空要求
	建设工程管理科
	

	
	
	组织区直机关战时人口疏散地域（基地）建设，指导全区人口疏散地域（基地）建设，指导全区利用人民防空工程和人口疏散地域（基地）建设防灾应急避难场所
	建设工程管理科
	

	
	
	重要经济目标单位落实防护建设要求
	建设工程管理科
	

	16
	制定区人民防空指挥部服务保障计划并负责日常工作，负责区级指挥场所和设施设备建设、使用和管理，拟订区级防空计划方案。指导全区人民防空指挥体系建设和防空计划方案制定。组织指导群众防空组织建设。
	人民防空指挥部服务保障计划并负责日常工作，负责区级指挥场所和设施设备建设、使用和管理，拟订区级防空计划方案
	建设工程管理科
	

	
	
	人民防空指挥体系建设和防空计划方案制定
	建设工程管理科
	

	
	
	群众防空组织建设
	建设工程管理科
	

	17
	组织开展全区人民防空信息化建设，指导全区人民防空信息系统建设、使用、维护和管理，组织开展人民防空警报体系建设和警报试鸣工作。协调利用军队和地方通信网保障人民防空通信警报工作。
	人民防空信息化建设，指导全区人民防空信息系统建设、使用、维护和管理，组织开展人民防空警报体系建设和警报试鸣工作
	建设工程管理科
	

	
	
	协调利用军队和地方通信网保障人民防空通信警报工作
	建设工程管理科
	

	18
	会同有关部门和单位开展防空防灾宣传教育，普及防空防灾知识，提高群众防护技能。制定人民防空训练演练计划，组织训练演练和考核。
	开展防空防灾宣传教育，普及防空防灾知识，提高群众防护技能
	建设工程管理科
	

	
	
	人民防空训练演练计划，组织训练演练和考核
	建设工程管理科
	

	19
	负责编制本级人民防空预、决算。组织开展本级人民防空建设项目内部审计。负责人民防空国有资产管理。编制人民防空科研计划，组织人民防空重大科研课题攻关，推介应用人民防空科研成果。组织开展人民防空干部教育培训，推进机关“准军事化”建设。
	人民防空预、决算
	建设工程管理科
	

	
	
	人民防空建设项目内部审计
	建设工程管理科
	

	
	
	人民防空国有资产管理
	建设工程管理科
	

	
	
	编制人民防空科研计划，组织人民防空重大科研课题攻关，推介应用人民防空科研成果
	建设工程管理科
	

	
	
	人民防空干部教育培训，推进机关“准军事化”建设
	建设工程管理科
	

	20
	战时组织开展人民防空空情信息保障、防空袭警报发放、群众疏散掩蔽、重要经济目标防护、消除空袭后果行动。配合要地防空、城市防卫作战。协助有关部门恢复城市生产、生活秩序。完成市人防指挥部赋予的其他任务，承担区政府赋予的防灾救灾等应急支援任务。
	人民防空空情信息保障、防空袭警报发放、群众疏散掩蔽、重要经济目标防护、消除空袭后果行动
	建设工程管理科
	

	
	
	配合要地防空、城市防卫作战
	建设工程管理科
	

	
	
	协助有关部门恢复城市生产、生活秩序
	建设工程管理科
	

	
	
	完成市人防指挥部赋予的其他任务，承担区政府赋予的防灾救灾等应急支援任务
	建设工程管理科
	

	21
	负责全区建设工程抗震设防工作。


	建设工程抗震设防工作
	建设工程管理科
	

	22
	开展城乡建设方面的对外交流与合作。
	城乡建设方面的对外交流与合作
	城镇建设管理科
	

	23
	负责住房保障和房产管理方面的科技、教育和信息化建设工作。负责房地产业协会、物业管理协会的监督指导工作。
	住房保障和房产管理方面的科技、教育和信息化建设工作
	房产管理科
	

	
	
	房地产业协会、物业管理协会的监督指导工作
	房产管理科
	

	24
	承办区人大代表建议和政协委员提案工作。
	承办区人大代表建议和政协委员提案工作
	办公室
	

	25
	负责本系统党的组织建设、思想作风建设；协助区委抓好建设系统领导班子建设和干部队伍管理。
	组织建设、思想作风建设
	办公室
	

	
	
	建设系统领导班子建设和干部队伍管理
	办公室
	

	26
	完成区委、区政府、区国防动员委员会交办的其他任务。
	其他任务
	办公室
	




