
林业局责任清单

部门职责登记表

	序号
	主 要 职 责
	具体工作事项
	责任科室
	备 注

	1
	负责本局重大会议的组织和日常的文秘工作；协助局领导组织、协调局日常工作，督促检查县委、政府决议和局长办公会议议定事项的执行；
	负责本局重大会议的组织和日常的文秘工作；
	办公室
	

	
	
	协助局领导组织、协调局日常工作，督促检查县委、政府决议和局长办公会议议定事项的执行；
	
	

	2
	制定和不断完善局内各项议事规则、规章制度，并督促实施；负责机关公文收发、档案、信息、督查、保密、等工作；
	制定和不断完善局内各项议事规则、规章制度，并督促实施；
	办公室
	

	
	
	负责机关公文收发、档案、信息、督查、保密、等工作；
	
	

	3
	负责行政后勤工作；协助局领导密切各方面的工作联系；完成领导交办的其它事项。
	负责行政后勤工作；
	办公室
	

	
	
	协助局领导密切各方面的工作联系；完成领导交办的其它事项。
	
	

	4
	承办县委、县政府交办的其他事项，承办县人大、政协的建议、提案事宜。
	承办县委、县政府交办的其他事项，承办县人大、政协的建议、提案事宜。
	办公室
	

	序号
	主 要 职 责
	具体工作事项
	责任科室
	备 注

	1
	森林资源保护
	宣传和执行森林法律、法规
	林政检疫科
	

	
	
	全县林业区划
	
	

	
	
	林木采伐工作管理
	
	

	2
	林果病虫害监测、预报工作


	指导各个乡镇进行病虫害监测，及时发布病虫疫情
	
	

	
	
	
	
	

	3
	林果植物的产地检疫和调运检疫
	进行产地检疫和签发植物检疫证书
	
	

	
	
	
	
	

	4


	全县林果病虫害防治和技术推广工作
	为森林病虫害防治提供技术物质服务
	
	

	
	
	
	
	


	序号
	主 要 职 责
	具体工作事项
	责任科室
	备 注

	1
	林果、花卉技术推广及标准化管理
	果品生产及产品质量标准的制定、推广及技术监督工作
	林果科
	

	
	
	对果农进行技术培训
	
	

	
	
	优势果品及花卉基地建设
	
	

	2
	果品监管
	无公害果品基地认定和无公害果品认证工作
	
	

	
	
	组织制定和完善果品安全标准并组织实施，发放无公害果品标志
	
	

	3
	全县造林绿化工作
	制定全县全年造林方案，组织、指导、监督和协调全县

造林绿化工作造林绿化工作的督导检查
	
	

	
	林木种苗管理
	全县林木种苗的发展规划和年度计划
	
	

	
	
	林木种苗的市场管理及质量监督
	
	

	
	全县绿化委员会的日常工作
	义务植树的组织实施及绿化委员会牵头的评比、表彰等
	
	




