
部门职责登记表

部门名称：新河县民政局                                            

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1
	组织落实国家和省、市优抚政策；负责各类优抚对象的优待、抚恤、补助和国家机关工作人员伤亡抚恤工作；负责烈士褒扬的审核报批和抚恤工作；负责革命烈士纪念建筑物的管理工作；组织和指导全县拥军优属工作
	负责全县现役军人、革命伤残人员、复员退伍军人、参战退役人员、烈军属等优抚对象的抚恤、补助、优待工作 
	优抚股
	

	
	
	负责办理评烈、评残材料的收集、报批等手续
	
	

	
	
	负责拥军优属、拥政爱民日常事务
	
	

	
	
	负责复员退伍军人的接收、安置工作


	
	

	2
	贯彻执行各级党委、政府有关老龄工作的方针、政策，拟定我县老龄工作的发展计划和年度工作意见
	负责发放全县老龄补贴工作


	老龄办
	

	
	
	办理老年证
	
	

	3
	组织、协调救灾工作，组织查核、统计呈报和发布灾情;管理、分配救灾款物并监督使用;组织救灾捐赠;承担救灾物资的储备和发放工作;指导灾民开展生产自救、灾后重建;负责灾民的临时救助
	组织查灾、核灾、报灾，指导灾民开展生产自救、灾后重建
	救灾股


	

	
	
	接收救灾捐赠款物
	
	

	
	
	管理、分配救灾款物并监督使用
	
	

	4
	负责宣传、贯彻城镇居民最低生活保障工作和城镇医疗救助工作的方针、政策和法规；代县政府起草拟订本级地方配套政策文件；负责城镇居民最低生活保障、医疗救助和临时救助对象的审批工作；负责筹措、管理城镇居民最低生活保障、医疗救助和临时救助资金
	贯彻执行国家政策、法规，拟订并组织实施有关城镇居民最低生活保障、医疗救助、临时救助的规范性文件
	救灾股


	

	
	
	负责城镇居民最低生活保障、医疗救助和临时救助对象的核查、审批
	
	

	
	
	负责筹措、分配资金
	
	

	5
	管理农村低保工作，建立和完善农村居民最低生活保障制度，实现动态管理下的应保尽保
	农村居民最低生活保障
	低保股


	

	6
	管理农村大病医疗救助工作，建立并

完善农村困难群众大病医疗救助制度
	农村医疗救助
	低保股
	

	7
	指导县乡敬老院建设和管理，负责农村五保供养工作
	农村五保供养
	低保股
	

	8
	负责流浪乞讨人员的救助管理工作
	流浪乞讨人员救助
	低保股
	

	9
	负责全县孤儿基本生活保障工作
	孤儿基本生活保障
	低保股
	

	10
	负责县级社会团体、民办非企业单位的日常登记工作；负责本级社会团体和民办非企业单位依法实施年度检查工作；依法对本级社会组织进行监督管理，规范和监督社会组织的活动，查处社会组织的违法行为，并依法取缔非法社会组织；除年检外，对本级社会组织进行定期检查和重大活动跟综检查
	负责本级社会团体、民办非企业的单位及个人的日常登记、变更、注销、年检工作
	事务股
	

	11
	贯彻执行国家有关地名工作的方针、政策、法规，落实全国地名工作规划，审核承办本辖区地名的命名、更名，退行地名的标准化、规范化，设置地名标准，管理地名档案


	负责城镇路街巷道路名称和辖区内行政区划、居民地、文化遗址、革命纪念地、历史建筑物，以及山川、湖泊、河流等的命名更名的论证、审核和申报工作；依法开展地名标志设置和监管，推行地名标志国家标准化；编纂出版地名图、录、志、典等
	事务股
	

	12
	负责本辖区内的收养登记管理工作，依法处理违法的收养行为
	倡导合法的收养行为，保护合法的收养关系，维护收养关系当事人的权利，依法办理收养登记，依法处理违法的收养行为，依法做好收养登记，保障被收养人和收养人的合法权益
	收养办
	

	13
	负责贯彻执行《国务院殡葬管理条例》和《河北省殡葬管理条例》，制止乱葬乱埋，革除丧葬陋习，指导殡葬事业单位管理，推行全县殡葬改革
	宣传殡葬改革管理条例
	殡改办
	

	
	
	为群众解决农村骨灰安葬和处置问题，免费为群众提供祭奠先人、寄托哀思的文明场所，有效遏制农村二次土葬
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


。

与相关部门的职责边界登记表

部门名称：新河县民政局
	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	婚姻登记
	乡（镇）
	乡（镇）结婚登记，民政离婚登记和补（办）领证。
	《婚姻法》，《婚姻登记条例》，《婚姻登记规范暂行办法》。
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


公共服务事项登记表

部门名称：新河县民政局
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办科室（单位）
	联系电话

	1
	“8.1建军节”拥政爱民活动
	1.宣传贯彻《军人抚恤优待条例》、《退役士兵安置条例》等法律法规。

2.组织相关单位和部门对驻军单位慰问。
	优抚股
	0319-4786291

	2
	“9.30烈士纪念日”活动
	深入开展烈士纪念日纪念活动，缅怀烈士功绩，弘扬烈士精神
	优抚股
	0319-4786291

	3
	“敬老月”宣传活动
	广泛深入开展老年法规政策宣传教育，弘扬尊老敬老、爱老助老的优良传统，营造良好的社会氛围
	老龄办
	0319-4786291

	4
	防灾减灾日宣传（每年5月12日左右）
	宣传防灾减灾知识，增强全社会灾害风险防范意识，推进各级综合减灾能力建设
	救灾股
	0319-4786292

	5
	宣传城镇居民最低生活保障和城镇医疗救助工作的方针、政策和法规
	《城市城市居民最低生活保障条例》、《社会救助暂行办法》、《国务院关于进一步加强和改进最低生活保障工作的意见》等
	救灾股
	0319-4786292

	6
	保障城镇困难群众基本生活
	发放城镇居民最低生活保障和临时救助资金
	救灾股
	0319-4786292

	7
	保障因病导致家庭基本生活困难的群众
	发放城镇医疗救助资金
	救灾股
	0319-4786292

	8
	接收救灾捐赠款物
	按照《救灾捐赠管理办法》，做好接收捐赠工作
	救灾股
	0319-4786292

	9
	分配救灾款物
	依据《自然灾害救助条例》、《救灾捐赠管理办法》，按照当年全县灾情，拿出分配方案
	救灾股
	0319-4786292


事中事后监督管理制度

部门名称：新河县民政局
一、监督检查对象

依法从事行政执法活动的主管部门及其工作人员。
本制度所称的行政执法活动，包括行政处罚、行政许可、行政强制、行政调解以及法律、法规、规章规定的其他行政执法活动。
二、监督检查内容

（一）法律、法规、规章的执行情况；

（二）规范性文件的合法性。
三、监督检查方式

（一）行政执法监督检查可以采取自查、互查、抽查的方式进行，或者以上几种方式结合进行。

（二）县民政部门组织开展所辖区域执法监督检查工作。
四、监督检查措施

单位自查和上级部门负责抽查结合。
五、监督检查程序

本部门自查并提交自查报告，再由上级单位组织抽查。
监督检查处理

如发现违规违纪情况，视情由牵头单位或报纪检监察部门按有关规定处理。


